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1. O01mme moaoKeHus

1.1. Hacrosiumuii Ilopsimok 3amosiHeHUs,, BbIJAYM U ydeTa JOKYMEHTOB O
KBalMPHUKAIUKA B chepe TOMOTHUTEIBHOrO NpopecCHOHAIBHOIO 00pa30BaHMUs
(manee — [Topsnok) pa3paboTaH B COOTBETCTBUM € 3aKOHO1ATeIbCTBOM Poccuiickoit
Qdenepalii, METOIUYECKAMU PEKOMEHJAlUsIMU MO pa3paboTke, 3aroIHEeHMIO,

y4eTy U XpaHCHHUIO JOKYMEHTOB O KBalu(ukanuu MuHuCTEpCTBa 00pa30BaHUs U
Hayku P® (mucemo ot 12 mapra 2015 r. N AK-610/06), a Takxke n0KaIbHBIMU
HOPMATUBHBIMU ~ aKkTaMu YacTHoro yupexaeHus «KylbTypHO-CIIOPTUBHBIH
peabunuranuoHHbI KoMIuleke «Bceepoccuiickoro opaena Tpynosoro KpachHoro
3namenwu ob1iectBa cienbix» (nanee — KCPK BOC).

1.2.JluuamM, yCMNEmIHO OCBOMBIIMUM  COOTBETCTBYIOIIYIO  JOIMOJHHUTEIBHYIO
podecCHOHATbHYIO MPOrpaMMy U MPOLIEAIIUM HTOTOBYIO aTTeCTAIMIO, BbIIAHOTCS

AOKYMEHTBI O KBaJH/I(i)I/IKaHI/II/IZ YAOCTOBEPECHUE O IOBBIICHUHU KBaHI/I(I)I/IKaI_II/II/I,
JUIIIIOM O HpO(l)eCCI/IOHaJIBHOﬁ nepernoaAroToBKe.

1.3. Ilpy OCBOEHHMH J[OINOJHUTEIBHOH MNPO(HECCHOHATBHON  MPOrPAMMEBI
napajuielibHO C MOJTy4YeHUeM CpeHero npodeccuoHaibHOro obpa3soBaHus U (KIH)
BBICIIIETO OOpa30BaHUs YIOCTOBEPEHUE O TOBBIIIEHUU KBATU(PUKAIMK W (W)
IWIJIOM O TPO(ecCHOHATbHOM MEPernoAroTOBKEe BbBIIAOTCS OJHOBPEMEHHO C
MOJIy4Ye€HHUEeM COOTBETCTBYIOLIEr0 TOKYMeHTa 00 00pa30BaHUM U O KBATU(PUKAIIUY.

1.4. JlTokymMeHT o KBaTM(UKAIIUU BBIIAETCS HA OJIaHKeE, SIBIISIOITUMCS 3alUIIEHHBIM
OT MOJJEJIOK NoNUrpaduuecKoi NpoayKLUe.

1.5. IlpuoOpeTenne miM M3roTOBIEHUE OJAHKOB JOKYMEHTOB O KBATM(DUKAIIUU H
(um) npodecCHOHANBHOM MepenoAroToBKe OTHOCHTCs K KomnereHnuun KCPK

BOC.

1.6. JIunam, npoxosiyuM o0ydeHue 1o MporpaMmam, 1o KOTOPbIM He TTPOBOJAUTCS
UTOTOBas arrecranus, a TaKkKe B paMKaX HAyYHBbIX U METOAWYECKHUX CEMHUHApOB,
MacTep-KJIacCoOB U UHBIX MeponpusaTuil, Beiaaetces ceprtudukar KCPK BOC. baank
ceptudukara usrotaBiauBaercs B tunorpadun. Ceprudpukar KCPK BOC He
SIBJISIETCS. TOKYMEHTOM O KBaTU(UKALIUHU.

2. O6mue npaBuiia 3arnoaHeHus OJIaHKOB
JOKYMEHTOB O KBaJTU(pUKaLUU

2.1 JlokyMeHTBl O KBaJU(UKAMKU OMGOPMISIIOTCS Ha TOCYAapCTBEHHOM SI3bIKE
Poccutickoit @enepanuu.

2.2. Tlpu 3amonHeHur ONAHKOB YAOCTOBEPEHHH O MOBBIIMICHWH KBalU(HUKaLWH,
JTUITIOMOB O TIpodeCCHOHATBHON TepernoAroToBke (ganee - ONaHK AOKYMEHTA),
YKa3bIBaIOTCS CJIeAYIOLLME CBECHUS:



- ohuIMaNTbHOE HA3BAHUE YUPEKICHHS B IMEHUTEIbHOM NAJIEHKE, COrNACHO YCTaBy
0GpasoBaTeTbHON opranu3aliy — YacTHoe yupeskaenue «KyIbTypHO-CIIOPTHBHBIA
peaGuIHTaLMOHHBIH KoMmIuteke «Bcepoccuiickoro opaena Tpynosoro Kpachoro
3HaMeHM 001IeCcTBa CIIEIBIXY;

- PETMCTPALIMOHHBIN HOMEP 10 KHUTE PETHCTPALIMN JOKYMEHTOB;

- HAaMMCHOBAHME TOpo/Ia, B KOTOPOM HAaXOAUTCA yupexaenue (r. Mocksa);

- jara BbLAAYM JOKYMEHTAa yKa3blBaeTcss B OyKBEHHO-4MCIOBOM (opmare «XX
Mecsa XXXX r.»;

- ¢daMunus, WM M OTY4eCTBO JIMIA, OCBOMBIIETO  JOIOJHHUTEIbHYIO
PO(eCcCUOHATBHYIO TIPOrPaAMMY M MPOLIEIIEro HTOrOBYIO aTTECTALMIO (TUIIETCs
MOJIHOCTBIO B JATeJIbHOM Iafeke B COOTBETCTBUU C 3alMCBHIO B IMacloOpTe WM
JOKyMeHTe, ero 3amenstomem). Pamununs, uMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOIO
rpa)klaHdHa  3alMCHIBAIOTCA 10  JAaHHBIM  HAlMOHAJIBHOrO  Tacmopra B
PYCCKOSI3BIYHOM TPaHCKPUIILIWH;

- HaMEeHOBAaHHeE JOIOJHUTEILHON NPOPECCUOHAIBHON ITPOrPaMMBblI;

- CPOK OCBOEHHSI JIOTIOTHUTEIBHON MPodheCcCUOHATBHOM TIPOrpaMMBI;

- Iepuo/1 00yUeHHUS;

- HOBBIA BHUA TNPOhECCHOHATHHON JeATeNbHOCTH U (WJIKM) HauMEeHOBaHME
NPUCBOEHHON KBaIu(UKanuK (IIpU HATUIHK).

2.3. biaHK JOKyMeHTa MOAMNUChIBaeTcsl reHepanbHbiM aupexktopom KCPK BOC u
3aB€AyIOIIUM yqe6H0171 4JacCThbHO. HO,HI'II/ICB Ha JOKYMEHTax IpPOCTaBISACTCA
YepHMIIAMH, TTIACTON WM TYIIBIO CHHEro, Wiu ¢uosnetoBoro upera. [loanucanne
JIOKyMEHTOB (DaKCHMHUITBHOM MOAMKCBHIO He JomyckaeTcs. Ha mecte, oTBeIcHHOM
s neyatu - "MLIL", craButcs neuats KCPK BOC.

2.4. Bnank npunoxkenus (pu Hamun4uu) 3anoinsercs Ha yemorpenne KCPK BOC
U CONEpXKMT CBeleHWs O HaUMEHOBAaHMU OOpPa30BaTENILHOW MPOrPaMMBEI,
HaUMEHOBAHMM MPHCBOEHHON KBaIM(HUKAIMU (IIPU HAJIUYUM), CPOKe OOyueHws,
rojie MOCTYILIEHHs Ha 0Oy4eHue, roJie OKOHYaHUs 00yHUeHHs, OLIEHKaX Ha HTOTOBOM
(TIpOMEXYTOYHOM ) aTTeCTALlUH.

2.5. 3amonHeHne ONAHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C
TIOMOILBIO PUHTEPA, IPUPTOM YEPHOTO LIBETA.

2.6. O6pasibl 6nankoB JokyMeHTOB, BhtaBaeMbix B KCPK BOC ycranaBinBaroTes
OTIeNbHBIM JIoKanbHbIM HopMmaTuBHBIM akToM KCPK BOC.

3. Yder G1aHKOB IOKYMEHTOB

3.1. JIns ydeTa BbIAauM JOKYMEHTOB O KBaIM(UKaALKH, HHbIX 10KyMeHTOB B KCPK
BOC BemyTcs *ypHalbl PErHCTPALU BBIIAHHBIX JTOKYMEHTOB (Jlanee — XypHai
perucTpanuu):

- KypHAJI PErUCTPALMK BbIAYM yIOCTOBEPEHHH O NOBBILIEHNH KBATU(PUKALINH;

- )KypHAJl perMCTPALMH BbIIaYH AUIIIOMOB O MPO(PECCHOHAIBHON MePeroAroTOBKe;
- JKypHaJl pETUCTPALUK BbIIa4H CIIPaBOK 00 00yueHuy,



~)KypHAJl PEeTUCTPAIMY BbIIAUN CePTHPUKATOB;
- KypHAJI pErUCTPAINHU BbIIa4U TyOJIUKAaTOB JOKYMEHTOB.

3.2. B :KypHas perucTpalyii BHOCATCS CIICAYIOIINE JaHHBIE:

- HoMep OJaHKa JOKYyMeHTa (TP HAITHYHH);

- TOPSAKOBBIH PerUCTPALMOHHBIA HOMED;

- JaTa BbIAa4u JOKYMEHTA,

- (haMuITHs, UM, OTYECTBO JIMLIA, IOJTyYHMBIIErO NaHHBIH JTOKYMEHT;
- HAaUMEHOBaHUE NIPOrPaMMBbl;

- MIOJTIUCH JIMIA, TIOJy4MBIIETO IOKYMEHT (€CIM JOKYMEHT BbIJaH JIMYHO JUOO 10
JIOBEPEHHOCTH);

3.3. XKypuamel s yu€Ta BBIIAHHLIX JOKYMEHTOB MPOLIHYPOBBIBAIOTCA,
IPOHYMepOBBIBatOTCs, W xpaHsTcss B YuebHoit uwactu KCPK BOC. ®opwma
’KypHanoB peructpaiuu npeacrasieHa B [IPUJIOXKEHWMH 1. B ciydae npoBeaeHus
BBIE3IHBIX 3aHATHI 0hOpMIISIETCS] BEAOMOCTD BbIIa4M JOKYMEHTOB.

3.4. Ecau Obu1a J0MyIlleHa OInuOKa B )KypHajle peruCTpalMy BbIJa4Hl TOKYMEHTOB,
TO IIOBTOPHO 3allUCh He Jenaercs. HeBepHo crenaHHas 3amuch KOPPEKTUPYeTCs
TIOCPE/ICTBOM BITMCHIBAHUsI PSZIOM HOBOH 3alUCH M BHECEHHs JOMOJHUTENbHOM

3amucy "McnpasnenHomy Beputs". CTaBUTCS TOAMKUCH U JeNaeTcss pacurdpoBka
TOATIHUCH.

3.5. bBnaHKM [OKYMEHTOB, SBJSIOIIMXCS 3alIAIICHHONW MOJUrpadudecKon
npoxaykiuei, Xpanates B KCPK BOC kak 10KyMeHTBI CTPOTOH OTUETHOCTH.

4. Beimava my0IMKaTOB TOKYMEHTOB

4.1. B ciyudae yTparhl [OKYMEHTa, MOATBEP)KAAIOIIEro OOy4eHHe TII0
JONOJHUTENLHEIM TpodeccuoHanbbiM Iporpammam B KCPK BOC, rpaxnane

MMEIOT [IPAaBo Ha Mojiy4eHue ero ayomnukara. JlyOaukarsl yTpadyeHHBIX JOKYMEHTOB
0(OPMIISIFOTCS TI0 TUCHbMEHHOMY 3asIBJIEHUIO.

4.2. Bolaya 1y0IMKaTOB PErHCTPUPYETCs B JKypHaje ydéra BblIauu 1yOJIMKaToB

JIOKyMEHTOB. 3a BblIa4y IOKYMEHTOB 00 oOyueHMM W IyOJMKAaroB Iuara He
B3UMaeTcs.

4.3. Jly6mukathl [oKyMeHTOB BblgatoTes npu ycrnosuu Hannuus B KCPK BOC Beex
HEeOOXOMUMBIX CBEICHHI O MPOXOXKIEHUH JTaHHBIMH JTHIaMu o0ydeHus. Jlyoaukar
BbIZAaeTCA Ha (DAMUJIMIO, UMsl, OTYECTBO HAEHTUYHBIE IMOUTHHHUKY IOKyMEHTA.
Jly6GauKaT BeIaeTCs Ha GraHKe, AHCTBYOIIEM Ha MOMEHT Bbinauu ay6nukara. Ha
nyOnMKare JOKyMEHTa B 3arojloBOK Ha THUTyJle ClpaBa CTABUTCS IEYaTHBIMU
OyKBaMHM CIIOBO «TyOIHKaT».

4.4, JIuno, n3MeHMBILIEE HaMHIIAIO (UMS, OTYECTBO), BIIPaBE OOMEHSTh HMCIOLLUHCH
Y Hero JOKyMEHT O KBaIW(MUKALMK HA TyONHMKaT JOKyMEHTa O KBAaIH(HUKALMH C



HOBOM (amunueit (uMeHem, otdecTBoM). OOMEH MPOU3BOAMTCS HAa OCHOBAHUU
3asiBJICHUS JIMIIA, U3MEHUBIIIETO CBOIO (haMHIIHIO (MMSI, OTYECTBO), C MIPUTIOKEHUEM
KOTIMI JOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIMNX W3MeHeHue (haMuinu (MMEeHH, OTYECTBA)
JauLa.

5. YHUYTOXKEHUEe UCTIOPUYEHHBIX OJIAHKOB

5.1. MHcnopyeHHble TIpH 3alOJIHEHWW OJAaHKM  JOKYMEHTOB  MOJJIeXKar
YHUYTOXKEHHUIO, JJIi Yero Cco3JaeTcsi KOMHUCCHS TNOA IpencenaTeIbCTBOM
renepanbHoro gupekropa KCPK BOC, 3aBemyromiero u COTpyJHUKOB y4eOHOM
yacThto. KoMuccust coctaBiisieT akT, B KOTOPOM YKa3bIBa€TCs KOJIUYECTBO U HOMEpa
YHUUYTOXXEHHBIX OJJaHKOB JTOKYMEHTOB.

5.2. UcniopueHHbIe OJ1aHKU JOKYMEHTOB YHUUTOXAIOTCS B YCTAHOBIEHHOM ITOPSAKE
Ha OCHOBAaHMUM aKTa 00 YHUUTOXKEHUU JOKYMEHTOB.
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